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Apresentacao

A FIEBTECH apresenta o Manual do Estagiario que tem como objetivo propiciar ao estudante as orientages necessarias para a busca de
uma oportunidade e para o bom andamento do seu Estagio.
Leia atentamente e consulte este material sempre que for necessario para esclarecer todas as suas duvidas.

NESTE MANUAL, VOCE ENCONTRA:

O que é Estagio, modalidades e objetivos;
Orientacoes sobre os documentos de estagio, relatorios de atividades, deveres e direitos;
Informacdes sobre os cursos com estagio obrigatorio;

Dicas e sugestoes

E importante vocé saber que grandes profissionais comegaram exatamente como voceé.

O estagio é o primeiro passo para construir uma carreira de sucesso. Aproveite as oportunidades que surgirem e desenvolva 0s seus
conhecimentos tedricos na pratica, pois o0 ambiente corporativo Ihe dara espaco para desenvolver o seu aprendizado. Estamos
certos de que o estagio contribuira para que a sua formacao profissional seja mais rica e abrangente.

Desejamos sucesso em sua trajetoria profissional!

“Por tras de um grande profissional sempre tem um bom estagidrio”
Thaise Lemos Jupiter




O que é estagio?

A Lei Federal n211.788 de 25 de setembro de 2008 define o estagio como o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo do estudante. O estagio integra o itinerario formativo do
educando e faz parte do projeto pedagdgico do curso.

O Estagio tem por objetivo proporcionar a aprendizagem de competéncias pertinentes a atividade profissional, propiciando a
complementacgao do ensino, onde o aluno podera desenvolver na pratica o conhecimento obtido em sala de aula, de acordo com a
sua area de estudo.

Além da integracao da teoria e pratica, o estagio viabiliza o contato do aluno com os profissionais das respectivas areas e com as
principais empresas dos setores ligados a area de estudo.

O Estagio, independentemente da sua modalidade, deve ser realizado no contra periodo das aulas para que o aluno nao seja
prejudicado em seu horario escolar




Modalidades de estagio

As modalidades de Estagio existentes sao: Obrigatorio e Nao Obrigatorio, conforme area de ensino e projeto pedagdégico do curso,
em conformidade com a Lei Federal n211.788 de 25 de setembro de 2008.

Estagio Obrigatorio

E aquele definido no projeto do curso, cuja carga horaria minima é requisito para aprovacdo e obtencdo do diploma dos cursos
técnicos, conforme art. 2° 8 1° da Lei Federal n® 11.788/08. O pagamento de bolsa-auxilio para esta modalidade é opcional.

Nas Unidades Educacionais da FIEBTECH, os cursos que possuem estagio obrigatorio sao:
Técnico em Andlises Clinicas - com carga horaria obrigatéria de 250 horas;
Técnico em Enfermagem - com carga horaria obrigatoria de 400 horas.

Estagio Nao Obrigatorio

Trata-se de uma modalidade desenvolvida como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular, podendo ser
desenvolvida pelos estudantes dos demais cursos oferecidos pelas Unidades Escolares da FIEB, de acordo com o itinerario
formativo de cada curso. O pagamento de bolsa-auxilio para esta modalidade é obrigatoria.

Conforme a Lei Federal n° 11.788/08, o estagio ndo caracteriza vinculo de emprego de qualquer natureza, desde que
observados os requisitos legais, ndo sendo devidos encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios




Quem pode ser estagiario?

Podem ser estagiarios os alunos matriculados e frequentes em um dos cursos do Ensino Médio Regular, Ensino Médio Integrado
ao Técnico e Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio (Concomitante/Subsequente - Modular).

Para ser Estagiario, devem ser observados os sequintes critérios, em consonancia com a Lei Federal n211.788/08, com a Lei
Municipal n22.739/20 e com o Regimento Comum das Escolas mantidas pela FIEBTECH:

l. Idade igual ou superior a 16 anos;

Il. Matricula ativa e frequéncia escolar reqular;

lll. A empresa estar devidamente credenciada com a FIEBTECH;

IV. As atividades do estagio serem condizentes com o itinerario formativo de cada curso;

V. Alunos dos cursos técnicos o estagio deve ser nas areas e com atividades correlatas ao curso.

Alunos do Ensino Médio Regular

Estagio permitido em:
e Entidades publicas de qualquer esfera (municipal, estadual ou federal) credenciadas com a FIEB;
e Empresas privadas, desde que a empresa esteja credenciada com a FIEB ou com um Agente de Integracao Credenciado

Alunos do Ensino Técnico

Estagio permitido em:
e Entidades publicas de qualquer esfera (municipal, estadual ou federal) credenciadas com a FIEB;
e Empresas privadas, desde que a empresa esteja credenciada com a FIEB ou com um Agente de Integracdo Credenciado
e 0 estagio seja na area e com atividades condizente com o curso técnico.




Credenciamento de empresas

Para que o aluno possa ser contratado para uma vaga de estagio, as Empresas Concedentes devem solicitar o Credenciamento

coma FIEBTECH.
Entendem-se por Empresas Concedentes aquelas que estao oferecendo as vagas e contratando estagiarios.

O Credenciamento de Empresas é regido pelo Edital de Chamamento Publico, disponivel no portal de licitacdes da FIEBTECH. Apos
o envio da documentacao e aprovacao do credenciamento da empresa, € gerado o Acordo de Cooperagao Técnica entre a
FIEBTECH (mantenedora das unidades escolares) e a Empresa Concedente do Estagio, documento exigido por lei e que contém
todas as condicdes para contratacao de estagiarios das unidades escolares.

O Credenciamento de Empresas € totalmente gratuito e deve ser feito através do Portal FIEBTECH:
https://fieb.edu.br/cadastro-cooperacao-tecnica-para-oferta-estagio/

§PCquue aqui




Credenciamento de empresas

Nenhuma empresa esta autorizada a contratar estagiarios sem ter sido aprovada no credenciamento.

A empresa que ainda nao estiver credenciada com a FIEBTECH deve entrar em contato com o Setor de Estagio para solicitar as
informacoes, ou consultar diretamente o site da FIEBTECH, onde encontrara todas as orientagcées e documentos necessarios para
o credenciamento.

Somente apo6s o envio dos documentos e aprovagao do credenciamento pela FIEBTECH, a empresa podera efetivar a contratacao
de alunos para estagio. A divulgacao de vagas também ocorrera somente apds a aprovacao do credenciamento.




Relacao de empresas credenciadas

Para consultar a lista das empresas que sao Credenciadas coma FIEBTECH, com Acordo de Cooperacao Técnica ativo e que
estdo autorizadas a contratar estagiarios, os estudantes e os responsaveis podem acessar o Portal da Transparéncia da FIEBTECH,
através do link: https://fieb.edu.br/transparencia/convenios-estagios/

Clique aqui%




Banco de Curriculos

A FIEBTECH disponibiliza aos estudantes o cadastro de curriculos no portal #soualuno, acessado com log-in e senha pessoais.

0S CURRICULOS QUE SA0 CADASTRADOS NA PLATAFORMA PODEM SER USADOS EM UMA DAS SEGUINTES SITUAGOES:

Para que o aluno possa encaminhar diretamente para as vagas de estagio que sao divulgadas no portal #soualuno

Para que o aluno possa baixar (em formato PDF) e utilizar para enviar para outras empresas que desejar;

Para envio de curriculos para empresas que buscam recém-formados para ocuparem vagas efetivas

O cadastro de curriculos foi criado para auxiliar o aluno a elaborar o seu curriculo de maneira pratica e rapida, onde vocé pode
descrever seus conhecimentos de forma detalhada. Quando estiver finalizando o seu curso, lembre-se de atualizar o curriculo com
os conhecimentos adquiridos ao longo de sua formagao académica.

Essas informagdes sao muito importantes para que seu curriculo fique em destaque para uma possivel vaga efetiva apos o téermino
do curso.

E muito importante que vocé verifique seus dados pessoais antes de enviar ou baixar seu curriculo, pois todas as informacées do
aluno sao preenchidas automaticamente pelo sistema e as empresas farao contato através dos dados que constam no curriculo.




Banco de Curriculos

Confira se seus dados estao corretos. Caso seja preciso alguma alteracao, entre em contato com a Secretaria Académica de sua
Unidade Escolar para que seja feita a atualizagao dos dados.

Atencao: Nao deixe seus dados pessoais desatualizados. Isso pode dificultar o contato das empresas com vocé.

§ Clique aqui




Divulgacao de Vagas de Estagio

A FIEBTECH disponibiliza no portal do aluno um mural de vagas, onde os alunos poderao se candidatar para as vagas ofertadas pelas
empresas credenciadas Para acompanhar a divulgagao de vagas e participar dos processos de selegcao das empresas, acesse
diariamente o portal #soualuno com seu log-in e senha, cadastre o curriculo e envie para a vaga que esteja disponivel e que seja do
seu interesse em “Oportunidades”.

As empresas que nao estejam credenciadas com a FIEB devem entrar em contato com o Setor de Estagio para obter informacgoes e
providenciar o credenciamento.

IMPORTANTE:

O estagio so6 pode seriniciado
com autorizacao do Setor de
Estagio, apos o Credenciamento

da Empresa ou do Agente de
Integracao e assinaturas no
Termo de Compromisso de
Estagio (TCE).

E(\[Cquue aqui




Passo a passo para iniciar o estagio

ol

Acessar diariamente o portal

#soualuno e verificar as
vagas disponiveis.

02.

Preencher o curriculo e

enviar para a vaga desejada.

Obs.: antes de enviar,

confira seus dados pessoais.

03.

Aguardar o contato
da empresa.

04.

Se voceé for aprovado para
avaga, comunicar
imediatamente ao
Setor de Estagio.

05.

O Setor de Estagio vai
elaborar o Contrato e
encaminhar diretamente
para aempresa.

06.

Retirar na empresa o
Contrato carimbado e
assinado (3 vias).

07.

Assinar o contrato
(menor assinar com o

responsavel) e entregar tudo
no Setor de Estagio de sua

Unidade Escolar.

08.

Apos as assinaturas:
* Jviaédaescola
* lviaédaempresa
* ]viaficacomvocé

09.

Pronto!
Agora voceé ja pode iniciar o
seu estagio.




Agentes de Integracao

A FIEBTECH também possui um Credenciamento com Agentes de Integracdao para que os estudantes tenham ainda mais
oportunidades de Estagio.

Agentes de Integracao sao instituigcoes autorizadas pela Lei Federal que auxiliam no processo de estagio, assessorando as empresas
concedentes na captacao e contratacao de estudantes. Sao os responsaveis pela integracao Estudante x Empresa x Escola.

SUAS PRINCIPAIS ATIVIDADES SAO

Cadastrar estudantes Caso 0 estagio seja intermediario por um dos agentes
Divulgacao de vagas conveniados com a FIEBTECH, nao € obrigatoria a
celebracao do convénio especifico com a empresa

Realizagdo de processos seletivos o
concedente do estagio

Administracao do contrato de estagio

Fazer o acompanhamento administrativo do estagio Consulte arelacao de Agentes de Integracao credenciados

Encaminhar negociacao de sequros para estagiarios no portal da FIEBTECH.




Documentos de Estagio

Os documentos de estagio sao emitidos pelo Setor de Estagio quando a empresa credenciada optar pela contratacao diretamente
com a FIEBTECH. Se a empresa optar pela contratagao por intermédio de um Agente de Integragao, os documentos de estagio serao
emitidos pelo agente e conferidos pelo Setor de Estagio, que podera solicitar corregdes, caso necessario.

Todos os documentos relativos ao estagio sao obrigatérios a todos os estudantes e para todas as modalidades de estéagio.
Devem ser conferidos pelo Setor de Estagio e assinados pela Empresa, pelo Aluno (menor com responsavel) e pela Unidade Escolar.

DOCUMENTOS

Termo de Compromisso de Estagio (TCE) - ¢ o contrato de estagio, documento que rege toda a execucao do estagio. Neste

documento deverao constar as principais e mais importantes informacgdes e condi¢des relativas ao estagio, como dados da
empresa, do aluno e da escola, vigéncia do contrato, horario do estagio, valor da bolsa auxilio (quando houver), informacgoes
sobre o Seguro de Vida e obrigagcoes da empresa e do estagiario. Também devera conter o Plano de Atividades do Estagio

item obrigatdrio por lei que descreve as atividades a serem desenvolvidas pelo aluno durante o estagio.

Termo de Aditamento do Contrato de Estagio - documento utilizado quando ha alteracdes no TCE (contrato), como:
alteracao de horario, alteracao do valor da bolsa auxilio, prorrogacao da vigéncia do contrato e qualquer outra alteracao

solicitada pela empresa.

Termo de Encerramento de Estagio - ¢ o documento que comprova que o estagio foi finalizado ou que foi interrompido
antes do fim do prazo de vigéncia do TCE, seja por parte do aluno ou da empresa. Nenhum aluno deve desistir do estagio sem
comunicar ao Setor de Estagio, assim como a empresa também nao pode dispensar o estagiario sem assinar o Termo de

Encerramento do Estagio.

o




Relatérios de Atividades de estagio

E dever do aluno que estiver realizando estagio, seja qual for o do curso e a modalidade de estagio, preencher e entregar os relatorios
das atividades desenvolvidas dentro da empresa. O relatéorio de atividades é obrigatorio para todos os estagiarios conforme
determinado pela Lei Federal n211.788/08.

As atividades diarias devem ser descritas no formulario Relatério de Atividades Trimestral que devera ser preenchido conforme
instrucoes, assinado e entregue no prazo estipulado no formulario.

0 formulario Relatério Final de Estagio deve ser utilizado apenas pelos alunos dos cursos técnicos (integrado e modular) e deve ser
preenchido conforme instrucdes, assinado e entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds o término do estagio. Os alunos do

Ensino Médio Reqular estao dispensados da apresentagao do Relatério Final.

Os relatoérios de atividades sao documentos que fazem parte do prontuario de aluno e devem ser entregues em perfeito estado,
sem rasuras ou amassados, preenchidos de forma correta conforme instrugdes e devidamente assinados.

Os modelos dos relatorios estao disponiveis no portal FIEBTECH. Assim que iniciar o seu estagio, verifique se recebeu os modelos de
relatorios e, caso nao tenha recebido, solicite ao Setor de Estagio.

IMPORTANTE:

Os relatorios devem ser entregues nos prazos!
Seus documentos de conclusao de curso ficarao retidos até a entrega e aprovacao de todos os relatérios de estagio.




Duracao do estagio

A duracdo do estagio na mesma empresa nao pode passar de 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia, conforme determinado pela Lei Federal n®11.788/08.

O estégio ndo obrigatorio deve ser desenvolvido concomitante com o curso, encerrando sua vigéncia imediatamente quanto o curso
for concluido ou em casos de cancelamento ou abandono do curso, trancamento de matricula ou transferéncia para outra instituicao
de ensino.

De acordo com o Regimento Comum das Escolas mantidas pela FIEBTECH. Para os cursos em que a realizagdo do estagio nao for
obrigatdria, o aluno devera optar em realiza-lo somente durante a duragao do curso.

IMPORTANTE:
O aluno que permanecer no estagio apos o término do curso ficara impedido de receber os documentos de conclusao, tendo em

vista a pendéncia da conclusdo do estagio. As horas cumpridas nesse periodo nao serdo acrescida no histérico e diploma(cursos
técnicos) e a sua conclusao se dard ao término do ano letivo da préxima turma do curso correspondente.




Jornada de estagio

De acordo com a Lei Federal n? 11.788/08, a jornada do estagiario sera definida em comum acordo entre a Instituicao de Ensino, a
parte concedente (empresa) e o aluno juntamente com seu representante legal (em caso de menores de 18 anos) e devera constar no
Termo de Compromisso de Estagio(TCE)

O estagio deve ser realizado no contra periodo das aulas, ser compativel com as atividades escolares e nao ultrapassar o limite
estabelecido pela lei vigente:

I. Maximo de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais

Il. Nos dias de avaliagao periodicas ou finais, a jornada de trabalho podera ser reduzida a metade, conforme
estabelecido no Termo de Compromisso (TCE) para garantir o bom desempenho do estudante.

IMPORTANTE:

Estagiario nao pode fazer hora extra.




Bolsa Auxilio, Beneficios e Recesso

Para o Estagio Nao Obrigatério, a empresa contratante deve, obrigatoriamente, conceder bolsa auxilio e auxilio transporte ao
Estagiario. Também € de responsabilidade da empresa a contratacao do Seguro de Vida em favor do Estagiario. Os dados da Apolice
do Seguro devem constar no Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e o estagiario também pode solicitar para a empresa uma copia
da Apdlice do Sequro.

Outros beneficios oferecidos pela empresa contratante, como por exemplo alimentacao, convénio médico ou qualquer outro, nao
caracteriza vinculo empregaticio.

Para o Estagio Obrigatorio, a empresa nao é obrigada a conceder bolsa auxilio e nem o auxilio transporte. Os estudantes dos cursos
com Estagio Obrigatorio sao, automaticamente, incluidos na Apdlice de Seguro de Vida mantida e custeada pela FIEBTECH.

Para o estagio com duragao igual ou superior a um ano, o aluno tera direito ao periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado,
preferencialmente, durante suas férias escolares. No caso de contrato com menos de um ano, o periodo de recesso pode ser
proporcional, conforme determinado pela Lei Federal n211.788/08




Obrigacoes do Estagiari

l. Guardar uma via do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) para sua consulta;
Il. Cumprir as normas e regulamentos internos da empresa contratante;

lll. Comprometer se a desempenhar as funcdes designadas pelo Supervisor do Estagio, participando ativamente do setor e
procurando executar suas atividades da melhor maneira, com responsabilidade e dentro dos prazos previstos;

IV. Desempenhar as atividades que estejam de acordo com o Plano de Atividades de Estagio no Termo de Compromisso
de Estagio(TCE);

V. Entregar para o Setor de Estagio os Relatorios de Atividades do Estagio, nos padrdes e prazos pré-estabelecidos;

VI. Informar ao Setor de Estagio caso haja alguma irreqularidade no seu estagio, para que a Unidade Escolar possa intervir como
mediadora;

VIl. Informar imediatamente ao Setor de Estagio caso o estagio seja interrompido, seja por iniciativa do estudante ou por iniciativa da
empresa para que seja providenciado o documento de desligamento do estagio;

VIIl. Encerrar o seu estagio imediatamente quando encerrar o0 seu curso, ou em casos de desisténcia, trancamento ou transferéncia;

IX. Entregar para o Setor de Estagio os documentos de encerramento do estagio, quando este for concluido.

1o,




Obrigacoes da empresa concedente do estagio

I. Ter participado do Chamamento Publico promovido pela FIEB e estar devidamente credenciada;

Il. Ofertar vagas de estagio com atividades correlatas aos cursos oferecidos pela FIEBTECH, respeitando o itinerario formativo de
cada curso;

lll. Assinar o Termo de Compromisso (TCE) com a Instituicdo de Ensino e o estudante, contendo o Plano de Atividades do Estagio;

IV. Oferecer instalacées que tenham condi¢cées de proporcionar ao Estagiario atividades de aprendizagem social, profissional e
cultural, observando o estabelecido na legislacao a saude e seguranca no trabalho (art. 14 da Lei Federal n211.788/08);

V. Possuir em seu quadro de pessoal um funcionario com formagao de nivel superior nas areas correlatas a vaga oferecida, para
orientar e supervisionar, no maximo, até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

VI. Delegar ao Estagiario tarefas que estejam prevista no Plano de Atividades do Estagio, sem que ocorra desvio de atividades;
VII. Assinar os Relatorios de Atividades do Estagio desenvolvidos pelo Estagiario;

VIIl. Comunicar antecipadamente ao Setor de Estagio qualquer intencao de alteracao do estagio e do TCE (dias e horarios, local do
estagio, atividades, valor da bolsa, Supervisor do Estagio, etc.) para que seja providenciado o Termo de Aditamento;

IX. Manter a disposicao da fiscalizagao documentos que comprovem a relacao de estagio;

X. Caso hajainterrupgao do estagio, por iniciativa da empresa ou do estudante, comunicar imediatamente o Setor de Estagio para que
seja providenciado o documento de desligamento do estagio;

Xl. Assinar o Relatorio Final do Estagio e o Termo de Encerramento, quando o estagio for concluido.

D




Fique ligado!

Ao iniciar a sua trajetoria profissional, fique atento a alguns detalhes que sao importantes, nao apenas para o seu primeiro estagio,
mas que servira para toda a sua vida profissional.

O ambiente de trabalho é diferente do que vocé esta acostumado em casa ou na escola. Cada empresa possui suas regras e seus
regulamentos.

E IMPORTANTE VOCE ADOTAR UMA POSTURA QUE SERVIRA PARA QUALQUER AMBIENTE EM QUE ATUAR:

Seja pontual e assiduo cumpra o horario de trabalho conforme acordado com a empresa e evite faltar no seu estagio;
Demonstre interesse pelas atividades designadas a vocé seja proativo e atencioso;

Mantenha seu local de trabalho limpo e organizado;

Fique atento aos prazos e seja pontual com a entrega das tarefas que lhe forem confiadas;

Respeite a hierarquia e seja comprometido com o seu trabalho, executando as ordens passadas pelo seu superior.
Seja cordial e colabore com os colegas de trabalho;

Demonstre interesse em aprender novas tarefas. Nao fique ocioso!

Utilize linguagem simples, porém correta aperfeicoe sua comunicagao oral e escrita;

Tenha atencao ao seu modo de vestir e se comportar dentro do ambiente de trabalho. Cause uma boa impressao!

21,




Programa de Estagio na PMB

A FIEBTECH promove anualmente o Programa de Estagio na PMB em parceria com a Prefeitura Municipal de Barueri.

O Programa ¢ destinado aos estudantes da FIEB, exceto para os matriculados nos cursos com estagio obrigatorio, e tem como
objetivo encaminhar os alunos para realizacao de estagio ndo obrigatorio e remunerado nos principais 6orgaos do Municipio, de acordo
com a disponibilidade de vagas de cada setor. A remuneracao do estagio seqgue conforme determinado pela Lei de Sistema de Estagio
Municipal vigente.

As inscricGes acontecem uma vez por ano, sao gratuitas e feitas exclusivamente pelo portal FIEBTECH #Soualuno atraves de acesso
pessoal do estudante, no periodo de 01 de Outubro a 30 de Novembro. A divulgacao da abertura das inscricdes e dos critérios para
participar é feita pela equipe do Setor de Estagio.

Os estudantes inscritos sao classificados da seguinte forma por Curso e por Turno, pela Municipalidade, pela Média Global e pela
Frequéncia Escolar. A partir da classificagdo que é divulgada pela FIEBTECH no Jornal Oficial de Barueri (JOB) no inicio do ano letivo
(fevereiro), a Prefeitura, por intermédio da Secretaria de Administracdo (SADM) inicia as convocagoes dos candidatos que também
sao divulgadas no Jornal Oficial de Barueri de acordo com a necessidade e disponibilidade de vagas de cada Secretaria.

E responsabilidade dos estudantes e seus responsaveis acompanhar pelo JOB as convocacdes realizadas pela SADM, que podem
ocorrer em qualquer edicao do JOB durante o periodo de vigéncia do programa.

Cabe a cada 6rgao municipal estipular a quantidade de vagas a serem ofertadas, bem como os cursos que melhor atendem as suas
necessidades.
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Programa de Estagio na PMB

QUEM PODE PARTICIPAR DO PROGRAMA:

Alunos com 16 anos ou mais, completados até o dia 31 de Janeiro do ano de publicacao da Classificacao;

Alunos com matricula ativa nos cursos de Ensino Médio Regular e Técnico oferecidos pela FIEBTECH a partir da 22 série ou
22 modulo, exceto cursos com estagio obrigatorio;

Alunos com frequéncia escolar reqgular;

Alunos que ndo mantiveram vinculo com a Prefeitura em programas anteriores.

IMPORTANTE:

A'inscricao e classificagao no programa nao garante a convocagao para o Estagio A quantidade de vagas, convocacoes, locais para
realizacao do estagio e datas para iniciar o estagio sao responsabilidades exclusivas da Prefeitura de Barueri

Os alunos que nao forem convocados até o final da vigéncia do programa em que estiverem inscritos, poderao participar novamente
no ano seqguinte, desde que estejam dentro dos critérios estabelecidos acima.

Os alunos que forem contratados pela Prefeitura e ficarem retidos no final do ano ou semestre letivo, poderao, a critério da
Prefeitura, ser dispensados do estagio.

O Programa de Estagio na PMB é desenvolvido de acordo com a Lei do Sistema de Estagio Municipal n?2.739/20.

@




Cursos Técnicos com Estagio Obrigatorio

A FIEBTECH possui dois cursos técnicos com estagio obrigatorio que fazem parte do Eixo Tecnologico Ambiente e Saude, conforme
Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos desenvolvido pelo Ministério da Educacao (MEC) e sao oferecidos na FIEBTECH - UNIDADE
ENGENHO NOVO - ITB Professora Maria Sylvia Chaluppe Mello. Sao eles:

Técnico em Andlises Clinicas com carga horaria obrigatéria de 250 horas;
Técnico em Enfermagem com carga horaria obrigatoria de 400 horas.

O cumprimento do estagio é obrigatorio para obtencao da qualificacao profissional técnica dos cursos da area da saude e pode
ser realizado em toda e qualquer instituicao publica ou privada que tenha condicdes de proporcionar ao aluno experiéncias
profissionais em situacdes reais de trabalho, obedecendo o projeto pedagdgico dos cursos.

Os alunos do curso Enfermagem realizam o estagio obrigatorio nos Mdédulos Il, Il e IV do curso, e devem, obrigatoriamente, ter
disponibilidade para realizar o estagio concomitantemente com as disciplinas teoricas e acompanhados pelos Professores.

Os alunos do curso de Analises Clinicas realizam o estagio obrigatorio na 3 2 série (Integrado) ou Médulo lll do curso noturno e devem,
obrigatoriamente, ter disponibilidade para realizacdo do estagio no contra periodo das aulas, para que o mesmo ocorra
concomitantemente com o desenvolvimento de suas disciplinas teoricas e as horas cumpridas até o término do curso. A critério do
Orientador de Estagio, os alunos desse curso podem ser encaminhados para o estagio a partir da 22 série e Modulo Il, desde que haja
disponibilidade de vagas.
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Professor orientador de estagio obrigatorio

As atividades do estagio obrigatorio sao supervisionadas por um Professor designado para a funcao de Orientador de Estagio.
Cabe aos Coordenadores de Cursos coordenar, orientar, supervisionar e avaliar os Orientadores de Estagio que acompanham os
grupos de alunos.

O Professor Orientador de Estagio tem a responsabilidade de avaliar o desempenho de cada aluno, integrando e consolidando as
competéncias profissionais desenvolvidas ao longo do curso.

ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO:

Fazer previamente o reconhecimento do campo de estagio, verificando se o local oferece todos os requisitos essenciais
para desenvolvimento do estagio;

Passar para os alunos todas as informacgoes sobre o desenvolvimento do estagio carga horaria a ser cumprida, uso de
EPIs higienizagao e asseio cumprimento da escala, orientagdes sobre faltas, atrasos e reposi¢oes, elaboracao dos
relatérios e demais informacdes necessarias para o bom andamento dos estagios;

Informar aos alunos as vacinas obrigatorias para atualizagao da Carteirinha de Vacinacgao;

Elaborar a escala para cada grupo de alunos e encaminhar para o Setor de Estagio;

Orientar aos alunos sobre o registro diario de presenca, faltas e atrasos na Folha de Controle de Presenca, entregue
pelo Setor de Estagio;

Fazer visitas periodicas nos campos de estagio para supervisionar as atividades realizadas pelos alunos, os setores em
que estao atuando e o cumprimento do horario pelos alunos.
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Professor orientador de estagio obrigatorio

Supervisionar o cumprimento integral da carga horaria obrigatéria, realizando a conferéncia do registro de presenc¢a dos
estagiarios, verificando faltas e atrasos, a fim de nao comprometer o cumprimento da carga horaria do estagio

Comunicar ao Setor de Estagio qualquer alteragao na escala, como dias e horarios da realizagao do estagio, a fim de que
seja providenciado o Termo Aditivo para reqularizar a alteracao

Disponibilizar aos estagiarios 0s arquivos para elaboracgao dos relatorios de atividades, auxiliando no preenchimento dos
mesmos

Corrigir e fornecer feedback dos relatorios de atividades elaborados pelos alunos

Receber, conferir e assinar, juntamente com o Coordenador de Curso, os relatorios de atividades elaborados pelos alunos
ao final do estéagio

Comunicar a Coordenacao do Curso todas as ocorréncias em desacordo com o Manual do Estagiario e com o Plano de Curso

Cumprir as datas e fornecer as informacdes necessarias para fechamento do semestre ou ano letivo no periodo de
Conselho Escolar




Rematricula para fins de estagio obrigatério

0O Regimento Comum das Escolas mantidas pela FIEBTECH determina que os estagios sejam cumpridos concomitantemente com o
desenvolvimento dos cursos.

E responsabilidade dos alunos matriculados nos cursos de Analises Clinicas e Enfermagem ter disponibilidade para cumprir a
carga horaria obrigatéria de estagio do seu curso juntamente com o desenvolvimento de suas disciplinas teéricas e até a
conclusao do curso.

A Rematricula para fins de estagio é autorizada apenas para os cursos de Analises Clinicas e Enfermagem, para cumprimento do
estagio obrigatorio e somente pode ser solicitada nas seguintes hipoteses:
* No caso de nao haver vagas suficientes nos campos de estagio para suprir a demanda de alunos no decorrer do curso;
e No caso de dispensa médica devidamente comprovada;
e No caso de gestacao ou licenca maternidade, com afastamento solicitado pelo médico responsavel;
* No caso de viagem a trabalho que nao possa ser adiada, onde o aluno deve apresentar uma solicitacao da empresa, devidamente
carimbada e assinada com a justificativa da viagem.

O aluno deve apresentar o documento de justificativa para a Coordenacao do Curso e Direcao Escolar, que daré o deferimento
Apos aprovacgao, entregar no Setor de Estagio da Unidade Escolar.

O formulario de Rematricula para fins de estagio deve ser preenchido na Secretaria Académica, apos a publicagcao dos resultados
finais, na 32 série e Modulo Ill, tendo comprovada a aprovacao nas disciplinas académicas.

A rematricula somente sera aceita se for solicitada imediatamente apds o término do curso, com a devida justificativa e autorizagao
da Direcao Escolar. 0 prazo para cumprimento do estagio obrigatério é de 1(um) semestre letivo apds a conclusao do curso.
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Aproveitamento de horas no estagio obrigatoério

Validagao de horas: Os estudantes do Curso Técnico Modular (noturno) de Analises Clinicas que estejam trabalhando ha, no minimo,
3 (trés) meses ou tenham trabalhado em empresas do ramo e nas areas correspondentes ao curso, podem solicitar a avaliacao de
suas atividades para aproveitamento de horas no estagio obrigatorio.

A analise do processo € feita pelo Coordenador de Curso, que observara as atividades desempenhadas no trabalho, bem como o
tempo de exercicio na funcao. Cabe ao Coordenador determinar a quantidade de horas que serao aproveitadas no estagio, devendo o
aluno cumprir as horas faltantes em um dos campos de estagio, até atingir a carga horaria total e obrigatdria do seu curso.

E importante que a solicitagao de Validagiao ocorra com antecedéncia, sempre no inicio do semestre letivo do Médulo Il do curso
para que haja tempo habil para os tramites do processo e para cumprimento das horas finais em campo, caso seja necessario.

A solicitacao de vali dagao de efetivo deve ser efetuada junto ao Setor de Estagio com a entrega dos sequintes documentos:
» Declaracgao de vinculo e atividades desenvolvidas, elaborada pela empresa onde trabalha(solicitar modelo ao Setor de Estagio);
e (Copia simples da Carteira de Trabalho das paginas da foto (frente e verso), do registro de trabalho e da alteragao de cargo, se
houver Ou ainda, impressao da Carteira de Trabalho Digital, contendo todas as informacdes do aluno, da empresa e do cargo
exercido (no caso de funcionario publico apresentar cépia da portaria de sua nomeagao).

Entrega dos documentos no . Analise e emissao . Ciéncia do aluno

Setor de Estagio para do parecer pelo no parecer e na quantidade
abertura do processo Coordenador de Curso de horas validadas




Locais e documentos para realizacao do estagio obrigatorio

Os alunos sdao encaminhados para realizagao do estagio obrigatorio, de acordo com as escalas elaboradas pelos Professores,
preferencialmente, nos postos da Rede Municipal de Saude de Barueri.

Empresas privadas e orgaos de saude de outros municipios também podem contratar estudantes para o Estagio Obrigatorio, desde
que estejam credenciados com a FIEBTECH e as atividades sejam validadas pelo Coordenador de Curso.

Em todos os locais, os Estagiarios devem ser acompanhados por profissionais habilitados para desempenhar a fung¢do de Preceptores
ou Supervisores locais, além dos Professores Orientadores de Estagio. Os documentos de estagio (TCE, Termo Aditivo e

Termo de Encerramento do Estagio) também sao obrigatorios para o estudante do Estagio Obrigatério e sdo emitidos pelo Setor de
Estagio.

O estudante deve providenciar os documentos pessoais que sdo obrigatorios para iniciar o estagio. O Setor de Estagio informaré aos
alunos, antecipadamente, a forma de entrega dos documentos.

Os documentos relacionados a seguir sao uma exigéncia da Secretaria de Saide do Municipio para a correta identificacao dos

estudantes e devido a exposigado a varios agentes bioldgicos nos locais de estagio. A imunizagdo por meio de vacinas € importante
para prevencgao de doengas infecciosas, sequindo as praticas de biossegurancas recomendadas pelas autoridades de saude

IMPORTANTE:

O aluno que nao entregar a documentacao no prazo determinado ou entregar documentos desatualizados, incompletos ou ilegiveis,
ficara impossibilitado de iniciar o estagio.




Locais e documentos para realizacao do estagio obrigatorio

01.RG e CPF

Pode ser em documento unico ou separados;
Caso 0 RG nao tenha o numero do CPF, anexar o cartdo do CPF ou comprovante emitido pelo site da Receita Federal;
Tirar copia/foto do documento aberto, para facilitar a verificagao.

. CARTEIRINHA DE VACINAGAO

Tirar copia/foto da carteirinha completa frente e verso, contendo sua identificacao;

Tirar copia/foto legivel que seja possivel verificar todas as vacinas. Se a foto nao ficar legivel, tente digitalizar;

A carteirinha deve estar atualizada, com todas as vacinas de acordo com sua idade e com o calendario vacinal;

Vacinas obrigatorias: Hepatite B, Febre Amarela, Triplice Viral (SCR), (Influenza (HIN1), Difteria e Tétano (Tetra, DT, DA), além das
vacinas obrigatorias de acordo com sua idade;

Caso tenha duvida sobre quais vacinas estao faltando, procure uma UBS mais proxima para se informar e atualizar a carteirinha.

.COMPROVANTE DE VACINA CONTRA COVID-19

Obrigatorio ter tomado, no minimo, 3 doses da vacina;

Tirar copia/foto da carteirinha completa frente e verso, contendo sua identificacao;

Caso nao possua a carteirinha, utilizar Certificado Digital com QR Code, emitido pelo site do Ministério da Satde ou pelo app “Meu
SUS Digital”




Carteirinha de identificacao do estudante para o estagio obrigatorio

0 Setor de Estagio fornece aos alunos dos cursos com estagio obrigatdrio a Carteirinha de Identificacao (para uso nos locais onde o
aluno estiver estagiando). O aluno deve retirar o cracha quando for convocado pelo Setor de Estagio.

A utilizacao do cracha no campo de estagio é importante para identificacao do Estudante e da Instituicdo de Ensino por parte dos
profissionais e usuarios nos locais de estagio, principalmente onde ha grande circulacao de pessoas. Dessa forma, fica permitido o
acesso aos setores previamente determinados para que o aluno possa desenvolver seu estagio com seguranca.

O uso do cracha ¢é Obrigatorio. O aluno deve manter a identificagao sempre em local visivel, de preferéncia na altura do torax,
utilizando a presilha para prendé-lo no Jaleco ou no Avental, durante todo o periodo e em todos os locais onde estiver realizando o

estagio.

A devolucao do cracha para o Setor de Estagio também é obrigatoria e deve ser feita imediatamente quando o estagio for finalizado




Desenvolvimento do estagio obrigatorio

O objetivo do estagio € oferecer para 0 aluno um ambiente mais proximo possivel da pratica profissional. Desta maneira fica vedado o
desvio de campo de estagio, assim como 0 mau uso do campo para a pratica, limitando se a exposicao teorica. Fica vedado também a
visita, sem previa autorizacao, a outros setores do campo de estagio. A ndo observancia destas regras implica em falta coletiva para
os alunos e para os Professores Supervisores de Estégio.

Os setores para cumprimento do estagio, o periodo de permanéncia e a troca de setor dentro das empresas sao definidos pelos
Professores, em comum acordo com os Supervisores dos locais, considerando a disponibilidade da equipe de colaboradores.

OBRIGATORIO NO CAMPO DE ESTAGIO:

Estar bem asseado, com jaleco branco, roupa branca, sapato branco fechado e impermeéavel sem cadarco ou velcro;
Cabelos presos em forma de coque e, preferencialmente, utilizar touca;

Estar nolocal do estagio nas datas e horarios estabelecidos conforme a escala elaborada pelos Professores;

Usar diariamente e em local visivel a Carteirinha de Identificacao fornecida pelo Setor de Estagio da Unidade Escolar;
Utilizar os EPIs previamente determinados para o seu curso e conforme protocolo do local;

Cumprir a escala definida pelo Professor Supervisor de Estagio e/ou Coordenador de Curso;

Estar em dia com todas as vacinas exigidas;

Preencherde forma correta, todos os formularios solicitados pelo Setor de Estagio e que sao obrigatorios.
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Desenvolvimento do estagio obrigatorio

PROIBIDO NO CAMPO DE ESTAGIO:

Roupas curtas, justas, decotadas ou transparentes, bermudas, regatas, unhas compridas, adornos (relogios, anéis, brincos,
pulseiras, colares, piercings), jalecos com nomes de outras Instituicdes, uso de celular, barba por fazer, cabelos soltos ou
tipo rabo de cavalo (devem estar em forma de coque e, preferencialmente, utilizar touca);

Manifestacoes barulhentas;

Aceitar gratificacdes pelo trabalho exercido em campo de estagio;

Ausentar se do campo de estagio ou setor definido durante o horario de estagio;

Entrar em campo antes da autorizagcao do Professor Orientador de Estagio e/ou Coordenador do Curso;

Realizar qualquer procedimento que nao tenha sido autorizado pelo Professor Orientador de Estagio ou pelo Supervisor do
local;

O aluno que infringir estas normas devera ser dispensado do estagio pelo Professor Orientador de Estagio. A ocorréncia sera
registrada e areincidéncia implicara na exclusao do aluno do campo de estagio.

Os estagiarios fumantes deverao obedecer a Lei n?13.541 de 7 de maio de 2009 como também as normas das empresas concedentes
de estagio.
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Desenvolvimento do estagio obrigatorio

Atrasos e Faltas:
Os Estagiarios tem a responsabilidade de anotar em suas Folhas de Controle de Presenca, as faltas e atrasos que tiverem, durante o
periodo que estiverem em estagio.

Os atrasos devem ser reportados ao Supervisor e nao poderao exceder 10 minutos, para ndo comprometer o andamento das rotinas e
tarefas do estagio.

Para o estagio obrigatorio ndo ha abono de faltas. As auséncias devem ser justificadas diretamente ao Professor Orientador, que fara
a adequacao da escala para que o aluno possa repor o dia em que esteve ausente. Caso tenha encerrado o contrato de estagio e o
aluno tenha que repor as faltas para completar a carga horaria obrigatdria, o Professor Orientador de Estagio devera solicitar ao Setor
de Estagio a emissao do Termo Aditivo, para que o aluno possa completar a carga horaria. Os comprovantes de justificativas das
faltas, apos apresentadas ao Professor, devem ser entregues ao Setor de Estagio.

As faltas e atrasos recorrentes e sem justificativas serao avaliados pelo Professor, que podera suspender o aluno de suas atividades
do estagio até o inicio da proxima turma, ficando sujeito a disponibilidade de vagas.

IMPORTANTE:
Nenhum estudante esta autorizado a mudar os dias e horarios do seu estagio sem a autorizagao do Professor e sem o

conhecimento do Setor de Estagio. Também nao é permitido permanecer no campo apos o término do periodo de vigéncia do seu
contrato. Cabe ao Professor Orientador comunicar ao Setor de Estagio qualquer alteragao de horario ou prorrogacgao de prazo para
formalizacao do Termo Aditivo.




EPIs para o estagio obrigatorio

Durante o periodo que estiver em estagio, o aluno deve fazer uso dos EPIs (Equipamentos de Protecao Individual), conforme protocolo
da empresa concedente do estagio, de acordo com o seu curso e que forem orientados pelo Professor Orientador de Estagio e pela
Coordenacgao de Curso, em comum acordo com a Direcao Escolar. O uso de EPI € essencial para manter os estagiarios da area da
saude livres de riscos e ameacas durante o desenvolvimento do seu estagio, seqguindo as recomendacoes da Anvisa e NR 32.

» Jaleco branco

e Avental descartavel - para protecao contra substancias

e Luvas de procedimentos descartaveis - para protecao de contato com agentes contaminantes

e Mascaras PFF2, KN95 ou Descartaveis - para protecao respiratdéria e de riscos biologicos

e Toucas descartaveis - para protecao contra particulas e impede a queda de cabelo durante o trabalho

« Oculos de Protegio - para protecao dos olhos durante a exposicao a radiagao, impactos e agentes quimicos e bioldgicos

e Sapato branco, fechado e impermeavel, sem cadargo ou velcro - para protecao contra materiais perfurocortantes

Os EPIs devem ser adquiridos pelos estudantes e providenciados antes do inicio do estagio.

O Professor Orientador de Estagio informara aos seus grupos de alunos de seus respectivos cursos os EPIs que sao de uso obrigatorio
nos campos de estagio. Os alunos devem sequir as orientacdes do Professor e também o protocolo dos locais de estagio.
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Material de bolso para o estagio obrigatorio

Além dos EPIs previamente determinados, os alunos do Curso Técnico de Enfermagem deverao providenciar material de bolso
que serao utilizados durante o desenvolvimento do estagio Sao eles:

e Esfigmomandémetro;

e Estetoscopio;

e TermoOmetro;

e Garrote;

e (Caderneta de anotacao;

e (Caneta;

e Tesourade ponta arredondada.

Os alunos do curso de Analises Clinicas devem verificar com o Professor Orientador de Estagio a necessidade de utilizagao de algum
material de bolso.

IMPORTANTE:

Os EPIs e materiais de bolso sao de responsabilidade dos alunos e deverao ser providenciados com antecedéncia,
antes doinicio do estagio.




Relatérios de atividades do estagio obrigatério

Compete ao estagiario desenvolver os relatorios descrevendo as atividades desenvolvidas no seu estagio. Os relatérios sao
obrigatdrios, conforme determinado pela Lei Federal n? 11.788/08 e sO serao aceitos apos a analise e aprovacao do Professor
Orientador de Estéagio.

As atividades diarias deverao ser descritas no formulario Relatério Mensal ou Setorial. A carga horaria a ser informada deve ser
comprovada através da Folha de Controle de Presenca do respectivo periodo.

Ao final do estagio, apos ter cumprido a carga horaria total obrigatodria e ter feito o encerramento do estagio, o aluno deve elaborar o
Relatdrio Final de Estagio onde serao descritas todas as atividades desempenhadas no estagio. A carga horaria total deve ser a soma
da carga horaria dos relatérios mensais ou setoriais.

0 aluno deve apresentar os Relatorios Mensais/Setoriais, o Relatorio Final, as Folhas de Controle de Presenca, a Avaliagao de
Desempenho e o Termo de Encerramento do Estagio ao Professor Supervisor do Estagio e ao Coordenador de Curso. Apos a
aprovacao, todo o material deve ser entregue ao Setor de Estagio.

Os relatorios de atividades sao documentos que fazem parte do prontuario de aluno e devem ser entreques em perfeito estado, sem
rasuras ou amassados, preenchidos de forma correta conforme instrucoes e devidamente assinados.

Os modelos sao disponibilizados pelos Professores e/ou Coordenadores de Curso e devem ser preenchidos conforme instrugoes,

dentro dos padrées e prazos estabelecidos. Os documentos de conclusao de curso ficarao retidos até a entrega e aprovagao de
todos os relatérios e documentos de estagio
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Meu estagio acabou. E agora?

Quando o seu estagio for concluido ou mesm o que tenha sido interrompido antes do término do prazo de vigéncia, todos os alunos em
estagio devem entregar no Setor de Estagio os documentos que comprovam o encerramento do estagio.

Ndo se esqueca que durante o seu estagio vocé tem que ter feito a entrega dos relatérios de atividades para acompanhamento
mensal (estagio na area técnica) ou semestral (estagio fora da area técnica), dentro dos prazos estabelecidos.

Os documentos para comprovar a finalizacao do estagio s6 serao aceitos se os relatérios mensais ou semestrais tiverem sido
entregues e aprovados.

DOCUMENTOS DE CONCLUSAO DO ESTAGIO:

Termo de Encerramento do Estagio para todos os alunos que estiverem em estagio, independentemente da
modalidade;

Relatorios de Atividades do Estagio;

Folhas de Controle de Presenca e Avaliagdo de Desempenho para os alunos dos cursos com estagio obrigatorio.

IMPORTANTE:

Seu prontuario de estagio so sera finalizado quando vocé fizer a entrega de todos os documentos solicitados e eles forem
aprovados pelo Coordenador de Curso e pelo Setor de Estagio.




Documentos de conclusao de curso

Os documentos de conclusao de curso Declaracao de Conclusao Historico Escolar e Diploma sao emitidos pelas Secretarias
Académicas das Unidades Escolares e servem para comprovar que o curso foi concluido. Os alunos dos cursos técnicos recebem os
documentos de conclusao de curso com o titulo profissional de Técnico no curso desenvolvido.

Para emissao dos documentos de conclusao de curso é necessario que, além de ter sido aprovado em todas as disciplinas de seu
curso, o estudante tenha finalizado o estagio e entregue todos os documentos ao Setor de Estagio.

O estagio deve ser desenvolvido concomitante com o curso, encerrando sua vigéncia imediatamente quanto o curso for concluido,
conforme determinado no Regimento Comum das Escolas mantidas pela FIEBTECH.

Permanecer no estagio apos a conclusao do curso impede o aluno de receber os documentos de conclusao de curso e, caso tenha
interesse de ingressar imediatamente em outras instituicoes de ensino para dar continuidade em sua trajetéria académica, o
estudante ficara impedido, em fungao da pendéncia na documentacao.

Caso o estudante permaneca no estagio apds o término do seu curso, sua conclusao se dara ao término do ano letivo da préxima
turma do curso correspondente e as horas cumpridas nesse periodo ndo serao acrescidas no historico e diploma.




Atendimento ao estudante

0 atendimento ao estudante é realizado pela Equipe do Setor de Estagio, que esta preparada para esclarecer as duvidas e passar
todas as orientagoes com relacao ao estagio O Setor de Estagio também é responsavel por elaborar e receber os Termos de
Compromisso de Estagio (TCE), Aditivos e Termo de Encerramento, Relatdrios de Atividades de Estagio, encaminhar os Prontuarios
de Estégio para as Secretarias Académicas das Unidades Escolares, atender as empresas, fazer divulgacao de vagas, acompanhar o
Credenciamento das Empresas, entre outras atividades.

ATENDIMENTO NAO PRESENCIAL

ATENDENTE ATENDIMENTO PRESENCIAL

Telefone: (11) 2078-7810 ramal: 7738

SRR AR - E-mail/Teams: zilda.santos@fieb.edu.br
. Segunda a Sexta das 08h as 17h Telefone: (11) 2078-7810 ramal: 7913
FIEB - Alphaville Renata Dutra Local: FIEB Administrativo - 12 andar E-mail/Teams: renata.dutra@fieb.edu.br

Segunda e Quarta das 10:30h as 19:30h
FIEB - Engenho Novo Sabrina Frigo Terga, Quinta e Sexta das 07h as 15h
Local: Sala Setor de Estagio - 12andar

Telefone: (11) 4161-8230 ramal 8250
E-mail/ Teams : sabrina.frigo@fieb.edu.br

Segunda e Sexta das 11h as 20h
FIEB - Jd. Belval Cassia Russi Terga, Quarta e Quinta das 08h as 17h
Local: Sala Setor de Estagio/Fonoaudiologia

Telefone: (11) 4199-4220 ramal: 8350
E-mail/ Teams: cassia.russi@fieb.edu.br

Telefone: (11) 4199-4220 ramal: 8350
E-mail/Teams: cassia.russi@fieb.edu.br

FIEB - Jd. Maria Cristina Cassia Russi ==

Segunda, Terca e Quinta das 08h as 17h
FIEB -Jardim Paulista Greison Eduardo Quarta e Sexta das 11h as 20h
Local: Sala Setor de Estagio

Telefone: (11) 4162-6250 ramal 8550
E-mail/ Teams: greison.santos@fieb.edu.br

Quartas Quinzenais das 08h as 16h Telefone: (11) 2078-7810 ramal: 7738

FIEB -Parque Imperial Zilda Santos Local: Sala Fonoaudiologia - térreo E-mail/ Teams: zilda.santos@fieb.edu.br

E-mail institucional do Setor de Estagio (duvidas, orientagdes, reclamacdes e sugestoes): estagio@fieb.edu.br
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